
S u b m i t t e d D o c u m e n t s G u i d e l i n e



Perorangan Perusahaan

Syarat Pengajuan Pinjaman KoinBisnis

✓ KTP

✓ NPWP (Jika pinjaman diatas 50 Juta)

✓ KK (Bila Menikah)

✓ Mutasi Rekening (3 Bulan Terakhir) / 

Transaksi penjualan

✓ KTP Direktur/Pemilik

✓ NPWP Perusahaan

✓ Akta Pendirian

✓ Akta Perubahan Perusahaan 

(Terbaru, jika ada)

✓ Mutasi Rekening (3 Bulan Terakhir)

✓ Laporan Keuangan/ Transaksi 

penjualan 

✓ NIB/SIUP/TDP (jika pinjaman diatas 

500 juta)



Dokumen Perorangan



E-KTP

Perorangan

✓ Tulisan pada E-KTP dapat terbaca
dengan jelas dan foto tidak kabur / blur

✓ E-KTP atas nama peminjam



NPWP

Perorangan

✓ foto fisik NPWP pribadi yang asli dan berwarna secara jelas terbaca



Kartu Keluarga (bila menikah)

Perorangan

✓ Foto fisik KARTU KELUARGA applicant yang asli dan berwarna secara jelas
terbaca.



Mutasi Rekening / Transaksi Penjualan

Perorangan

✓ Mutasi rekening 3 bulan terakhir dalam bentuk E-Statement atau;
✓ Print yang disertai cap dari cabang dengan format .PDF (scan)
✓ Berita transaksi terbaca dengan jelas

Contoh:
- Merchant submit application di bulan Juli, 

maka mutasi rekening yang dilampirkan
periode Apr, Mei, Jun



Dokumen Perusahaan



E-KTP

Perusahaan

✓ Tulisan pada E-KTP dapat terbaca
dengan jelas dan foto tidak kabur / blur

✓ E-KTP atas nama Direktur / pemilik
usaha



NPWP

Perusahaan

✓ Foto fisik NPWP Perusahaan yang asli dan berwarna secara jelas terbaca



Akta Pendirian

Perusahaan

✓ Lampiran Akta
Pendirian (secara
keseluruhan) yang asli
dan berwarna secara
jelas dengan format 
PDF agar dapat
terbaca jelas



Akta Perubahan

Perusahaan

✓ Akta Perubahan
terakhir jika ada
(secara keseluruhan) 
yang asli dan 
berwarna secara jelas
dengan format PDF 
agar dapat terbaca
jelas



Akta Perubahan

Perusahaan

✓ Akta Perubahan
terakhir jika ada
(secara keseluruhan) 
yang asli dan 
berwarna secara jelas
dengan format PDF 
agar dapat terbaca
jelas



Mutasi Rekening / Transaksi Penjualan

Perusahaan

✓ Mutasi rekening 3 bulan terakhir dalam bentuk E-Statement atau;
✓ Print yang disertai cap dari cabang dengan format .PDF (scan)
✓ Berita transaksi terbaca dengan jelas

Contoh:
- Merchant submit application di bulan Juli, 

maka mutasi rekening yang dilampirkan
periode Apr, Mei, Jun



NIB/SIUP/TDP (untuk pinjaman diatas 500 juta)

Perusahaan

✓ Lampiran 
NIB/SIUP/TDP yang asli
dan berwarna secara
jelas dengan format 
PDF agar dapat
terbaca jelas



Format Kirim Email 
Kekurangan Dokumen



Submit Kekurangan Dokumen

Subject Email:
MOKA Merchant Loan Application for [Nama Usaha/Peminjam]

Send to:
1. friesca@koinworks.com
2. ryan.chrisnaputra@koinworks.com
3. timmy.haryadi@koinworks.com

mailto:friesca@koinworks.com

